
Estado Libre Asociado de Puerto Rico

OFICINA DEL CONTRALOR
OPcirIa de Prevenci6n y Orientaciones EmerItus

Hojn de Cotejo de los requisitos, las clgusulas mandatorias lecomendadas mfnimos a establecerse en loscontratos

Cl£usula
reconrendada

Concepto Rcquisito
Cliiusula

mandatoria

1 1 la entiddd d
formalizar contratos,
GLIWmc

Indicar el nflmero de contrato
Indicar el nomi
nombre completo del representante de la entidad.
Is
jlugar de rcsidencia y profesi6n).
Ms
t ;miaii=

4

5

Indicar cl namero de Seguro Social / Identificaci6n Patronal
Indicar la fecha de otorgamiento,
omanes=m;
Indicar Ia pMI ill DrcsuDuestaria.M eIIte y cIm

lcontraidas.
=@iMo MMM;iT
informe que detalle los servicios prestados cuando son savicios profesiarales y

jconsultivos. Las facturas deben incluir al menos la siguiente informaci6lt cantidad de
horas invertidas. fecha. rate por bma v servicios oreshdo$

Estahlecer en las facturas una certincaci6n sobrT;mmiiii;mM
)roducto del contrato. (Certificado de NuEdad:

Indicar en las facturas Ias{!Mquc qucdan disponibles.
Indica81 Mcultad de I m

a) rcsoluci6n dcI contrato mediante notificaci6n previa.
s Mt<> de

condiciones
c m la celebraci6n
de la actividad.

12

13

14 X

X

X
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d) rcsoluci6n del cartrato en casio dc que el co+rtrntista resultare convicto de los delitos
mencionados en el Articulo 3.4 del C6digo de £tica de la Lay 2-2018 o si la entidadl
adviene en conocimiento de que la.pusona se encontraba inhabilitada para contratar.

X

Establecer que es requjsito el envio o remisi6n del contrato a la OCPR.
o Wsta conoce Ias normas 6ticas dc su profcsi6n.

19

20

21

22

CertiHcar que de asi requerirse, el contratista obtuvo h autorizaci6n de 18 oncina del
Etica Gubernamental y se hara parte del expcdientc del contrato.

ilm=i-iTa
inter6s pecuniario en el contrato
CcrLillcllr quc no csl:’1 ni cntrari’I cn ncgocios o actuaciorc;-iiWc
inter6s
Ccrti11car que cl contratista no ha sido convicto en la jurisdicci6n estatal o federal por
ninguno de los delitos mencionados en el Articulo 3.4 del C6digo de Etica de la Ley 2-
20/8

X

X

X

X

X
Contratista reconoce su deber de informar de manera continua durante la vigencia dell

23 jcontrato, cualquier hecho que se relacione con la comisi6n de un delito, mencionadol
en el Articulo 3.4 del C6digo de lldca de la Ley 2-2018 .

,, ICertincar que no recibe pagos o compensaci6n de otra entidad pablica comol
funcionario o empleado pablico, excepto los autorizados por Ley o C6digo Politico.

X

X

X

25

26

Establecer que se realizar£n las retenciones requeridas.

Ccrtincar que radic6 las planillas de contr
5 aflos contributivos, previo a la formalizaci6n del contrato, y no adeuda contribucionesl
al Gobierno; o que se encuentra acogido a un plan de pago, cuyos t6rminos y condicionesl
esti cumpliendo.

De tenor dcuda contributiva. sc cstablecera que el contratista se compromete, de incumplir
con el plan de pago acordado con el Departamento de Hacienda, a que se le cancele dichal
deuda mediante retenci6n con cargo a los pagos que tiene derecho a rccibir.

27 X

Si el contratista tiene deuda, esti de acuerdo con la misma y no esti acogido a un plan de
28 jpago, la entidad establecera una clausula en la que el contratjsta se compromete a canccldrl

dicha deuda mediante retenci6n por parte de la entidad contratante.

X

Si el contratista tiene deuda con alguna entidad y no ha aclarado su situaci6n contributiva,
29 IIa entidad no podr£ forrnalizar el contrato hasta tanto el contratista evidencie haberl

aclarado la misma.
X

X
cl

esti al dia o tiene un plan de pagos al efecto.



Hoja de Cotejo de los requisitos, y las cl£usulas mandatorias y recomendadas mfnimos a establecerse en los contratos

Concepto I Mqdsin I = F=tu:Fill I re::IT::aa
ia=7
Fortalecimiento del /lpoyo Familiar y Sustento de Personas de E:dad Avan:ada , seganl I X

mendada.

31

,, jcertincar que sera requisite para contratar con el gobierno que el contratista se

compromete a regirse por las disposiciones del C6digo de £tica de la Ley 2-2018 .
X

Cl£usula contractual especifica, estdblccida cn cl Mcmorando Nam. OSCi-2025-001.

33 jcertificando que la parte contratante no podra incurrir en actividades de cabildeo en la
misma entidad contratante, incluyendo en sus dependencias adscritas.

X

X34 Mantener absoluta confidencialidad en cuanto a la informaci6n.

35 ISI servicios ohjeto del contrato seran subcontratados. X

X

X

36 Isi los servicios objeto del contrato no pueden ser subcontratados.
e I

cumple con el ordenamiento juridico aplicable.

38 Certincar la obIigaci6n del contratista de mantener disponible toda informaci6n pertinente
al contrato gubernamental, y sin costo alguno para el erario.

Certificar mediante declaraci6n jurada, si la persona natural ojuridica o cualquier

presidcnte, vicepresidente. director, director ejecutivo, o miembro de una junta de onciales

o junta dc directorcs. o personas que descmpe6en funciones equivalentes para la persona
juridica, ha sido convicta o se ha declarado culpable de los delitos enumerados en la
Secci6n 6.8 de la Ley 8-2017. Ley para la Administraci6n y Transformaci6n de los
Recursos Humanos en el Gobierno de Puerto Rico.

Si el contratista tiene un mir aim-mBM;t ;
$300,000, certificar que se le impondra una aportaci6n especial equivalente al 1.5%. Para

reclamar la exenci6n al 1.5%. el individuo debera someter una declaraci6n jurada
utilizando el modelo SC 1350 emitido por el Departamento de Hacienda. Ley 48-201 3 ,
segOn enmendada. Carla Circular /300-07-2/ , emitida eI 9 de octubre de 2020 por el
Departamento de l-lacienda.

®usula de servicios interagenciales. A/emoranc/o osa-2025-o02 de /a osa y Car/a
\Circular 006-2025 de la OGP.

Cl:tusula de terminacit’)n. Memorando osa-2fJ2i-o03 dc IiI OS(i y (-ar/a
Circular nf)6-2025 de la OGP.

®Muta dc Rptacionesmltractuales con otra'i Entidades. A4emora/zac OS(;-2025-
002 de la OSG v Carta Circular 006-2025 de la OGP

Cl£usula de POlitiC:I de Revisi6n de Contratos de la Junta de Supervisi6n y

IAdministraci6n Financiera para Puerto Rico. Memorarxlo OSG-2025-002 de la OgG y
Carla C£rc Ir/ar 006-2025 de la OGP.

Cl&lusula de Prohibici6n de Actividades de Cabildeo. Memorarxlo OS(;-2C125-C102 de

',la OSG y Carta Cbcular 00&2025 de la OGP.

X
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X
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X

X
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41

42

43

44

45

46
clausula Contratos de $250,000 o mas. cuti6cando cpe el contratista fue seleccionado
como proveedor de sewicios profwionales de conformidad con lo dispuato en la OrderI
Eiecuttva 2021 -029 v la Carta Circulm 013-2021 de la OGP
L a m mmado si

jtiene contratos vigentes con otras agencias del gobiellro. Orden Ejecuttva 2021 -029 y la
Circulm 01 3-2021 de la OGP

47

clausula Contratos de $250,000 o mis. cutificando si el contratista es una carporaci6n

48 jpablica cuyas acciones se intcrcanlbian en una bolsa de valorn debidamente regulada.
Orden Ejecutfva 2021-029 y la Carta Cinulm 013-202 ] de la OGP

X

clausula Contrato$ de $250,(X)0 o mas, wrtificando si el conbatista no es Ima carparaci6n

, A lpOblica cuyas acciones no se intercambian en Ima tx)lsa de valores debidamente regulada,I
-’ Itiene que entregar la Certificaci6n sobre Personas Juridicas de acuerdo a la Orden

E:jecuttva 2021-029 y la Carta Circular 013-2021 de la OGP

X

Si el contratista ticnc un cmplcado o mas, ccrtificar que ticnc vigcntc un scguro cmitido
, A jpor la Corporaci6n del Seguro del Estado, segan lo cstablece la Ley Nam. 45 del 18 del
’V jabril de 1935, Ley del Sistema de Compensaciones por Accidentes del Trabajo, seganl

enmendada.

X

El Contratista debe estar registrado en el Registro Onico de Proveedores de Servicios
51 IProfesionales de la Administraci6n de Servicios Genrales (ASG) y que cuente con laI

Certificaci6n emitida por el Administrador.

X

NOTA: Este documento es una referencia, por lo que la cntidad, de acuerdo a los servicios que se contrataran y las circunstancias, tendra

que incluir otros asuntos que no se mencionan en csta Hoja de Cotejo . Ello de forma taI. que proteja los mejores intereses de la entidad.


